YUNUS EMRE ORTAKULU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ; . ; . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO: HIZMET ADI: BASVURUDA ISTENEN BELGELER: SURESI (EN GEC)
1- T.C. Kimlik numarasi
1 iIkégretim Okullarina Ogrenci Kayitiar g.isaenrllééeérr]nuhanp gazi cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar icin durumlarini gdsteren belge 2 SAAT
3. Veli Sézlesmesi ( Okul tarafindan verilecektir.)
e . . . 1. Veli Dilekgesi
2 | ogretim Okullarina Ogrenci Nak 2. TC Kimlik numarasi olan niifus ciizdani 1 SAAT
¢l 3. Sehit ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar icin durumlarini gésteren belge
oo 1. TC Kimlik numarali Nifus Clzdani
8 | Denklikile Kayit 2. Denklik Belgesi (il MEM' den alinacak) 1S8AAT
e ) 1. Dilekge ;
4 Ogrenim Belgesi 2. TC Kimlik numarasi olan nufus clizdani 30 DAKIKA
5 Ogrenci Durum Belgesi (Velisi ile Yurt 1. Dilekge 1 SAAT
Disina Gidecek Ogrenciler Igin) 2. TC Kimlik numarasi olan niifus clizdani
. o 1.Dilekge ;
6 Diploma Kayit Omnegi 2.TC Kimlik numarasi olan nifus cuzdani 30 DAKIKA
7 Sevk Kagidi (Ogrenci) 1.Saglik Karnesi 30 DAKIKA
8 Ogrenci Belgesi 1.TC Kimlik numarasi olan nifus clizdani 30 DAKIKA
. 1. TC Kimlik numarasi olan nifus ctizdani
9 Kayitlari Yok Olanlara Verilecek Belge 2. Taniklarin TC kimlik nolu niifus Clzdanlari 1 SAAT
10 Ogrenci Geg Kabul Kagidi 1.Basvuru 10 DAKIKA
11 Ogrenci izin Belgesi 1.Veli Dilekgesi veya telefonla ile basvuru 10 DAKIKA
12 Ogrenci Sikayetleri 1.Dilekge 10 DAKIKA
) 1. Personel Maas Nakil Belgesi Asl
13 Personel Goreve Baslama Islemleri 2. Personel Maas Bilgi Formlar 2 SAAT
3. Personel Banka Hesap Numarasi
14 | Personel Gérevden Ayrima islemleri 1Dilekge 2 SAAT
2.Personel Maas Nakil Belgesi Asli
15 Personel Sevk Kagidi 1.Basvuru 15 DAKIKA
16 Personel Goérev Yeri Belgesi 1.Basvuru 15 DAKIKA
) 1. Dilekge
17 Personel Izin Belgesi 2. Personel Izin Onay Belgesi (Okuldan verilecek) 1 SAAT
3. Mazeretini Gosterir Belge (Doktor Raporu, Olim Belgesi, Dugiin Davetiyesi vb.)
18 Maasg Bordrosu 1.Dilekce 30 DAKIKA
19 Personel Es Durum Belgesi 1.Dilekce 30 DAKIKA
20 Emeklilik islemleri 1.Dilekge 2 SAAT
21 Personel Sikayet Dilekgesi 1.Dilekge 15 DAKIKA
22 Okul igi Gerekli Materyal 1.Taginir Istek Belgesi 2 SAAT
23 Gorev Yeri Belgesi 1.Dilekge 1 SAAT
1.Saglk Karnesi ve 6n ve arka yUzinin iki adet fotokopisi
24 Tedavi Yollugu ve Giderleri 2.Alinan faturanin asli ve fotokopisi 1 SAAT
3.Sevk Belgesi ve fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : OKUL MUDURLUGU ikinci Miiracaat Yer i :ALTIYLUL ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
isim : Musa DEMIR isim : Cetin KEREN

Unvan : Okul Madard Unvan : lige Milli Egitim MGduri

Adres : Yunus Emre Ortaokulu Adres : Altieylil lige Milli Egitim Madarligi

Tel : (266) 244 90 92 Tel : (266) 244 4511 /95/99

Faks : (266) 244 96 92 Faks : (266) 244 87 62

e-Posta : 760889@meb.k12.tr e-Posta : balikesirmem@meb.gov.tr



